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Outlook2013
アカウント設定マニュアル
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プロトコル 性能比較について

■ 設定をする際には契約されている
メールサーバー情報が必要になる可能性
がありますので準備をして頂き作業願います

【 ご確認下さい 】
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操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定

最初に開いたときはこの画面から
始まります。
【次へ】で先に進みます。

最初にメールソフトを起動したときは、スタートアップ画面が表示されます。
表示にそって進んでいきます。
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操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定

「電子メールアカウントに接続するようにOutlookを設定しますか？」
と聞かれますので【はい】を選択し、【次へ】で先に進みます。
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アカウントの設定を行います。
「自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をする」にチェックを入れ
【次へ】で先に進みます。

操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定
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サービスの選択を行います。
【POPまたはIMAP】を選択し、【次へ】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定
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操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定

☆必要な情報
・名前(任意の氏名)

※以下はプロバイダより提供

・メールアドレス
・アカウントの種類
(POP3)

・受信メールサーバー
・送信メールサーバー
・アカウント名(アドレスの
＠以前)
・パスワード

アカウント情報を入力していきます。
プロバイダから提供されたアカウント情報を入力してください。
入力後、右下の「詳細設定」へ進んでください。

【詳細設定】へ進みます
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【送信サーバー】タブの【送信サーバーは認証が必要】にチェックを入れ、
【受信メールサーバーと同じ設定を使用する】を選択してください。

操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定

☆詳細設定
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【詳細設定】タブの【サーバーのポート番号】のところに、
【587】を入力し、OKをクリックてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定

☆詳細設定
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操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定

詳細設定の入力も完了したら、「次へ」をクリックしたらアカウント設定を自動的にテストする、に
チェックを入れて、「次へ」をクリックしてください。
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テストアカウントがうまくいけば以下の画面が表示されます。
【閉じる】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定
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以上でセットアップが完了しました。
【完了】をクリックしてウィザードを終了してください。
テストメールの送受信で設定の最終確認をすることをお勧めします。

操作説明：Outlook2013 アカウント新規設定
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プロトコル 性能比較について

アカウントの修正
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次にアカウント設定の修正を行います。
【ファイル】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント設定修正
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操作説明：Outlook2013 アカウント設定修正

【情報】タブの【アカウント設定→アカウント設定】をクリックしてください。
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作成したアカウントを選択し、【変更】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント設定修正
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操作説明：Outlook2013 アカウント設定修正

修正したい箇所を選び、修正してください。より詳細な設定を修正する場合は
【詳細設定】をクリックしてください。
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修正が完了したら、【次へ】をクリックし、アカウント設定のテストを行います。
テストが成功したら【アカウント設定をテストする】のチェックを外し、【次へ】をクリックします。

①

②

③

操作説明：Outlook2013 アカウント設定修正
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以上でセットアップが完了しました。
【完了】をクリックしてウィザードを終了してください。
テストメールの送受信で設定の最終確認をすることをお勧めします。

操作説明：Outlook2013 アカウント設定修正
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プロトコル 性能比較について

アカウントの追加
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続いて、アカウントの追加を行います。
トップページの【ファイル】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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【情報】タブの【アカウント情報→アカウントの追加】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成



23© 2012 Suna, Inc. All rights reserved.

アカウントの設定を行います。
「自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をする」にチェックを入れ
【次へ】で先に進みます。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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サービスの選択を行います。
【POPまたはIMAP】を選択し、【次へ】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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☆必要な情報
・名前(任意の氏名)

※以下はプロバイダより提供

・メールアドレス
・アカウントの種類
・受信メールサーバー
・送信メールサーバー
・アカウント名(アドレスの
＠以前)
・パスワード

アカウント情報を入力していきます。
プロバイダから提供されたアカウント情報を入力してください。
入力が完了したら、【アカウント設定のテスト】をクリックしてください。アカウントテストが始まります。

IMAPの場合【詳細設定】へ進みます

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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【送信サーバー】タブの【送信サーバーは認証が必要】にチェックを入れ、
【受信メールサーバーと同じ設定を使用する】を選択してください。

☆詳細設定【IMAP】

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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テストアカウントがうまくいけば以下の画面が表示されます。
【閉じる】をクリックしてください。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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入力画面に戻りますので、【「次へ」ボタンをクリックしたらアカウント設定をテストする】
のチェックを外してからもう一度【次へ】をクリックします。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成



29© 2012 Suna, Inc. All rights reserved.

以上でセットアップが完了しました。
【完了】をクリックしてウィザードを終了してください。
テストメールの送受信で設定の最終確認をすることをお勧めします。

操作説明：Outlook2013 アカウント追加作成
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